
公司注销流程

一、简易注销流程

提示！

1、发布简易注销公告前，请核查涉税事项是否已经完结，若存

在未完成涉税事项，税务部门会发起异议，导致简易注销流程终

止，无法进行简易注销登记。

公司地址、年报无异常可以走简易注销，若有异常，则不适用简

易注销流程（异常已移出除外）

2、注销公示后，若线上无法继续进行提交注销申请的（政府机

关、社会团体、外商投资者等无法进行电子签名的投资人），可

以申请窗口办理注销登记业务。

步骤一： 电脑 IE 浏览器中搜索“全程电子化服务平台”

（将浏览器升级至 IE9 或以上版本）并点击进入



步骤二：登录“全程电子化服务平台”后，点击“个人

登录”出现二维码 。

步骤三： 使用法定代表人手机下载注册认证成功的“河

南掌上登记”APP 扫码功能，扫描弹出的“个人登录”二维

码。



3.1 进入主页面后点击“注销便利化”下图所示

3.2 未绑定企业的需先绑定，补充填写信息并保存。如已绑定可

直接选择。点击保存



3.3 完善信息（如实填报公司注销原因）点击下一步。若工商

无异常，可以选择简易注销，点击发布注销公告



备注：政府机关、社会团体、外商投资者等无法进行电子签名的投资人（股东），

需要手动上传已签字或盖章的全体投资人承诺书。

3.4 发布注销公告后勾选简易注销 并点击红圈内的“提交”

“全体投资人承诺书”使用需签名本人手机认证注册好的“河

南掌上登记”APP 扫描弹出的二维码进行签名



企业全体投资人承诺书签名核实无误提交后，等待 20 天公示

期满！



步骤四：公示期满后！

4.1 按照之前步骤登录“全程电子化服务平台”点击注销便利

化



4.2 完善信息（如实填写公司注销原因）

4.3 完善信息（如实填报公司注销原因）

信息完善后点击保存并下一步，请上传营业执照正副本。



4.4 信息完善后点击保存并下一步。

电子签名：签名时建议按顺序依次签名。点击电子签名，自然人

选择手写签名，或短信通知签名。使用需签名本人手机认证注册

好的“河南掌上登记”APP 扫描弹出的二维码进行签名。公司签

名的，选择“电子营业执照签名”，需签名公司的（法定代表人）

在手机上用“微信”或“支付宝”搜索“电子营业执照”小程序

并下载，然后用“电子营业执照”小程序扫描弹出的二维码签字。

签名完成后点击“提交”

4.5 提交完成后，可以查询注销公示期。



提示！可登录申请人“全程电子化平台”APP 查看办理进度！

二、普通注销流程

步骤一： 电脑 IE 浏览器中搜索“全程电子化服务平台”

（将浏览器升级至 IE9 或以上版本）并点击进入



步骤二： 登录“全程电子化服务平台”后，点击“个

人登录”出现二维码 。



步骤三： 使用手机（法定代表人的账号）已下载注册认

证成功的“河南掌上登记”APP 扫码功能，扫描弹出的“个

人登录”二维码。



3.1 进入主页面后点击“注销便利化”下图所示

3.2 未绑定企业的需先绑定，补充填写信息并保存。如已绑定

可直接选择办理注销业务的公司。

3.3 信息采集页面，如实填报后点击下一步



3.4 勾选普通注销，点击清算组备案。

3.5 填写清算组备案基本信息。



3.6 公示系统公告和报纸公告二选一。

提交后，等待 45 天公示期满。



步骤四：公示期满后！

4.1 按照之前步骤登录“全程电子化服务平台”点击注销登记

4.2 完善信息

4.3 完善信息



4.4 完善信息

一般注销需要上传其他材料明细

①股东会决议/股东决定（关于注销）

②关于确认清算报告的股东会决议/股东决定

③清算报告

④若营业执照正副本丢失，则需要提交营业执照作废声明并加盖公章

4.5 信息完善后点击保存并下一步，材料确认无误后电子签名



电子签名：签名时建议按顺序依次签名。点击电子签名，自然人

选择手写签名，或短信通知签名。使用需签名本人手机认证注册

好的“河南掌上登记”APP 扫描弹出的二维码进行签名。公司签

名的，选择“电子营业执照签名”，需签名公司的（法定代表人）

在手机上用“微信”或“支付宝”搜索“电子营业执照”小程序

并下载，然后用“电子营业执照”小程序扫描弹出的二维码签字。

签名完成后点击“提交”

步骤五：

5.1 预审核通过后，请将营业执照正副本于两个工作日内交至河

南自贸试验区郑州片区综合服务中心（郑州市金水东路 85 号河南

自贸大厦）1 楼工商咨询处。

5.2 审核不通过，请按照审核老师意见在原流程处修改，修改后



提交，提交成功后，市场监管部门将在提交后的两个工作日内审

核，请于两个工作日内登录“全程电子化平台”登录查询信息。


